ACTA DE REUNION

: g
?‘ Agencia Naconal de Defensa ; ey -
A Jiridica del Esteds W

Fecha de la Reunion: | ;13 I OS [ 3]

Funcionario responsabie o moderador de lareunién: Loren Eliana Garzén Paez

Tema (s) de la Reunion:
Verificacion de Pre-Factura junio 2024 contrato 017-2023
PRESTACION DE SERVICIOS GESTION DOCUIMENTAL

Lugar: Agencia Nacional de Defensa Juridica calle 75 - Principal

Listado de asistentes

Nombres Cargo/Dependencia Correo electrénico

Loren Eliana Garzon

Contratista Agencia Nacional
de Defensa Juridica

loren.garzon@defensaj

uridica.gov.co

Cristian Ferney Martinez
Guerrero

Gerente de Proyecto Data
File

cristian.martinez@data

fileinternacional.com

Tecnico Cerrespondencia

techico.correspondenci

Santiago Caicedo Data File

g e
a.datafile@outlook.com ",{'C(CZJ{((;(J/K ¢

Desarrollo de la reunién

La presente reunion se desarrollé con el objetivo puntuai de hacer seguimiento a la pre- Factura de los
servicios prestados por la empresa Data rile para el mes de JULIO de 2024, Para la revision de la factura
se tuvo en cuenta cada uno de los items senalados en la oferta economica del contrato 017-2023 Numero
de expediente: 2022200080300001E.

Inician la presentacion por parte de la cocrdinadora del proceso de radicacion Santiago Caicedo y
Cristian Martinez Guerrero quien realizo la descripcion en detalle de cada uno de los items:

- Se describio y se mostrd por parte del contratista en la herramienta ORFEO cada uno de los
items descritos en laimagen anterior.

- Por parte del apoyo a la supervision se realizaron observaciones puntuales sobre las evidencias
de cada uno de los items, se llevo a cabo la validacion de reportes de correspondencia y
digitalizacién con el fin de revisar duplicidad, los cuales fueron eliminadosy corregidos dentro
de las estadisticas.

El estado financiero del contrato seria el siguiente (JULIO-2024):
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Agencia Nacional ge Defensa
Juridica del Estads

ACTA DE REUNION

p o Precio Unitario
Ref. Cddigo UNSPSC Descripcion Precin Um,.(a"o I¥A Incluido Cantidades Yalos Total Aumen
Articulo I¥YA Incluido
¥alores 2024
Gestion de correspondencia Recepoion,
radicacidn, analizis, inderacion y envio de
1 S0161500 GOMmunicaciones oficiales fisicas y 4 158125 % 177038 2ms $127.535.243
electranicas de la agencia, incluye coneos
ybuzones electionicos
Diigitalizacion y asociacion de una (1)
2 S112000 imagen en el servicio de tramite de kS 29769 | § CRKR K 4679 # 1560.061
comuricaciones oficiales fisicas.
Deposito y Custodia de Documentos de | B ik N 5
3 80161600 Archivo Instalacionss del Contratista ¥ sl LiZgis 2ehd $ 24942063
Transporte de Préstamo o devoiucion de ‘
4 73131300 documentos, expedientes o cajas, incluye | $ 453815 | 3 10.486,86 12 $1342574
cuelgue y descuelgue. Un trayecto
Transporte Inicial de cajas =200 con
documentos de la AGENCIS. Incluye el
trayecto de las bodegas del actual
contratista ylo AGERCLA 2 las bodegas
5 7813800 del nuevo PROFPOMERTE, el registra de | ¥ 198208 | 3 216601 U
envios en base de datos del proponente §
la ubicacion fisica en bodegas del
FROFPOMEMTE de acuerdo con el tipo de
archivo. [Unico pago)
| $155.379.921|
Antes De VA $ 130571362
A  § 24.808.559
TOTAL $ 155.379.921
- Se dacierre alareunion revisando lcs item y cantidades establecidas para radicar factura
Justificados con evidenciasy atender los compromisos de la Agencia en cuanto al PAC,
Compromisos
Fecha
No. Compromiso de Responsable
entrega
1 Hacer los ajustes a la prefectura mes a mes por parte | 08-08- | Cristian Ferney Martinez
del contratista Data File 2024 Guerrero
2 Adjuntar las evidencias de cada item identificado en 08-08- Cristian Ferney Martinez
la factura 2024 Guerrero
3 | Se realizara visita semanal por parte de la Agencia 12-09- Loren Eliana Garzon Paez
Nacional de Defensa Juridica del Estado para 2024
identificar cantidad de cajas en custodia,
conformacioén, actualizacion, inventario y demas
procesos relativos al anexo técnico del presente
contrato.
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